SO GD&DPT PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PONG PHU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: £6 /[KH-THPTDP Dong Phii, ngay 13 thdang 9 nim 2025
KE HOACH

Quan 1y, sir dung co s& vat chit nha treong nim hoc 2025 - 2026

Cén clr Van ban hop nhat s6 14/VBHN-BGDDT ngay 31/12/2024 ban hanh
Thong tu quy dinh tiéu chudn vé co sd vat chat cac truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co s@, trung hoc phd théng va trung hoc phd théng c6 nhiéu cép hoc;

Cin cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia B§ GD&DT vé
ban hanh Diéu 1€ truong trung hoc co s0, truong trung hoc pho thong va truong phd
thong co6 nhiéu cap hoc;

Can cu Cong van ) 133:4/SGDDT-GDPT&GDTX ngay 0?3/9/2025 cua So
GD&DT Dong Nai veé hudng dan thyc hién nhiém vu Gido duc phd thong nam hoc
2025-2026;

Can ct K& hoach giéo‘ duc gido duc nam hgc 2025 — 2026 va tinh hinh thuc té
tai ’dcm vi, Truong THPT Dong Phu x4y dung ké hoach quan ly, sir dung co s& vit
chat ndm hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. Tinh hinh chung

1. Thuan loi

- Pugc sy quan tdm cua lanh dao cac cap trong viéc xay dung co sd vat chat
nha truong theo hudng kién c6 hoa va chuan hoa truong 16p;

- Sur quan tAm ctia x3 hoi trong cong tac gido duc théng qua su phbi hop chit
ché gitra H6i cha me hoc sinh va nha truong;

- Hién tai trudng co ban c6 du co sd vt chat, trang thiét bi phuc vu cho cong
tac giang day va cac hoat dong khac cua nha truong. Cong tac quan ly tai san chung
cuia nha truong, tai san cua giao vién, hoc sinh dugc chu trong. Truong c6 tuong rao,
cong truong kién cd, cé di ban ghé, bang viét, co du dén va hé thdéng dién phuc vu
t6t cho cong tac giang day; c6 nha dé xe cho gido vién va hoc sinh;

- C6 day du phong hoc phong lam viéc va trang thiét bi hd tro cho giang day
va hoc tap.

2. Kh6 khin

- Co s6 vat chat, tTrang thiét bi phuc vu cho viéc giang day dang c6 chiéu
hudng xudng cap vé chat lugng; (dac biét 1a hé thong may chiéu, dd6 dung thuc hanh,
rém cua...)

- Phan lén cac em hoc sinh co y thuc trong véan dé bao quan CSVC, song van
con mot vai hoc sinh chua y thue t6t lam hu hong CSVC. Hon nita cong tac tuyén
truyén gido duc dé cho hoc sinh tu giac bao quan CSVC dat hiéu qua chua cao;




- Mot sd it GV chua that quan tdm su sic dén viéc bao quan, giao duc hoc
sinh trong van dé gido duc y thirc hoc sinh bao quan co s& vat chét nha truong;

- Hé théng nudc chua véan hanh tdt do bét cap tir thiét ké duong dan 6ng nudc
khi thi cdng cong trinh (mét sd khu vuc nha vé sinh bi thAm nudc), ngudn nude bi
phen nhiéu.

I1. Nhirng nhiém vu trong tim
1. Muc tiéu chung

- Phan d4u duy tri tiéu chuan truong chuén qudc gia. Tiép tuc xdy dung va
gilt viing moi truong su pham “Xanh - Sach - Pep” theo hudng chuan Qudc gia,
nham dap (ng cac yéu cdu cao trong viéc day tot va hoc tot clia thay va tro;

- Thuong xuyén kiém tra tu bd, sira chita va mua sim cac thiét bi dap ung
moi hoat dong trong cong tac giang day;

- Gop phén thuc hién d6i méi phuong phép hoc tap, ning cao chat lugng gi4o
duc cua nha truong;

- Tang cuong su quan ly nham dam bao st dung cé hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bdo quén, sita chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that
thoat, 1ang phi tai san cua nha truong;

- Thuc hién tdt cong tac van dong tai trg, tu sta va bd sung CSVC dam bao
tot cho cong tac day va hoc.

2. Nhiém vu cu thé
2.1. Poi véi phong hoc

- P4u nam hoc, GVCN nhan ban giao CSVC trong phong hoc cua minh phu
trach tir Lanh dao nha truong. Khi ¢6 sy hu hong, mat mat tai san CSVC trong phong
thi 16p hoc phai chiu trach nhiém va  phai khic phuc ngay. Dau va sau mdi budi hoc
16p phai kiém tra néu co phat hién van dé gi phai 14p bién ban va bao Ban Giam hiéu
xé4c nhan dé c6 co so xac dinh trach nhiém;

- Chi dao GVCN cho can b9 16p ki bi€n ban cam két tu quan 16p minh dé méi
thanh vién 16p déu co trach nhiém tu quan.

- Mdi ngay, GVCN phan cong hoc sinh ¢6 trach nhiém lau chui cira kinh, ban
ghe nén phong hoc va cac khu vuc phan cdng, thuc hién quét mang nhén phong hoc,
trAn hanh lang khi thiy mang nhén bam ban.

- Linh dao nha truong co ké hoach kiém tra CSVC 16p hoc hang tuén, cudi
thang téng hop va kip thoi khic phuc stra chita CSVC néu phat hién hu hong do
khach quan.

2.2. Poi v6i cac phong chire niing khu hanh chinh
- Cén b, gigo vién, nhan vién trong nha trudng & mdi phong lam viée co trach
nhiém quan 1y, gir gin, bao quan CSVC trong phong ctuia minh phu trach. Khong

duoc tu y thay dbi, chuyén vat dung ban, ghe ti, may moéc...qua phong khac ma
chua c6 y kién cta 1anh dao nha truomg. Néu dé hu hong hay mat mat & phong nao



thi phong d6 phai chiu trach nhiém hoic stra chira dé dam bao phuc vu cho cong tac
giang day va hoc tap(trir nhirng hu héng do khach quan).

- Néu ¢4 nhén c6 yéu ciu bd sung CSVC dé khic phuyc, cai tién diéu kién lam
viéc thi phai lam t¢ trinh gui d€ xuat Ién Lanh dao nha truong d€ xem xét va giai
quyét kip thoi.

- Thuyc hién tot cdng tac phong chay, chita chéy.

2.3. Cac phong b6 mon va nha da nang

- Gido vién dugc phan cong o trach nhiém quan ly trang thiét bi trong phong
bd mon, hang tuan c6 ké hoach vé sinh, sip xép vat dung, trang thiét bi, dam bao
phuc vu c4c hoat dong day va hoc cia gido vién va hoc sinh. Pau nam hoc, cling voi
nha truong thuc hi€n kiém ké tai san, trang thiét bi phong bd modn, thuyc hién ban
giao CSVC.

- Lap va theo ddi s muon thiét bi, kiém tra tinh trang thiét b trudc va sau khi

gido vién muon dé ghi nhan tinh trang thiét bi. Néu phat hién nhirng hu hong, mét
mét, cn l4p bién ban va béo ngay v6i lanh dao nha trudng.

- Té trudng c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién
phuc trach phong b moén, dé xudt giai phap mua sém bd sung, sita chita trang thiét
bi hu hong, bat cap vé st dung.

2.4. P6i véi phong thur vién

- Nhan vién phu trach thu vién co trach nhiém quan ly h¢ thong sach, bao va
toan bd co s& vat chét trong phong thu vién, ¢6 bién phap sip xép sach khoa hoc,
gon gang, dé bao quan va tién cho hoat dong mugn/tra sach.

- Thuong xuyén kiém tra va c6 bién phap chéng méi mot & thu vién; co ké
hoach phong chéy, chita chay, c6 k¥ nang xtr dung binh chira chay khi su ¢6 xay ra.

- D€ xuat cic giai phap bao quan co s vat chat, mua sdm, bd sung dau sach,
stra chira kip thoi cac vat dung hu hong; c6 Keé hoach xdy dung thu vién dat chuan.

2.5. P6i v6i nha vé sinh

- Tiép tuc cai tao, ning cip, chinh trang nha vé sinh dé dap tmg tiéu chi nha
v€ sinh sach, dep, than thién theo quy dinh.

- Chi dao nhan vién lao cong don v¢ sinh hang ngay dam bao sach sé.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang nha vé sinh (co s& vat chét, cong tac vé
sinh hang ngay) dé co chén chinh kip thoi cong tac vé sinh.

II1. Céng tac tu sira va mua sim CSVC, lao dong vé sinh
1. Cong tac sira chira

Thong ké co s& vat chit da bi hu hao, 1én ké hoach sira chita vao dau nim
hoac hoac thudong xuyén trong ndm hoc nham déap Ung tot nhat nhu cau phuc vu
giang day va hoc tap.

* Bién phap
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- Phéi hop véi bao v€, nhan vién va cac bo phan c6 lién quan thng ké va nhan
dinh tinh hinh co'so vat chat: Phong hoc, cac phong lam viéc, cac phong chirc nang..
dé lap ké hoach sura chira;

- Lap du tru kinh phi, bién phdap stra chita thong qua Higu truong;

- Kiém keé dinh ki, thanh 1y thiét bi hu hong.

2. Cong tac xay dung va mua sam méi

a. Cong tac xay dung

- Thudng xuyén theo doi tinh hinh thuyre te vé co s vat chét cia trudng dé co
ké hoach xay dung kip thdi dép ung duge nhu cau CSVC cho cong tac gidng day va
hoc tép;

- Phén d4u quan ly, sir dung, bao dudng va bao quan co6 hiéu qua CSVC nha
tru'ong dang co, tu'ng budc hoan thién CSVC va cac trang thiét bi can thiét dam bao
nhu cau stir dung giang day va hoc tép cho hoc sinh;

- Mdi can bd, gido vién, nhan vién cua nha truong ludén néu cao tinh than trach
nhiém, coi trudng nhu nha, thuc hién van minh noi céng s6. Ludn tuyén truyén
hudng dén, giao duc tinh thén § y thirc trach nhiém cho hoc sinh bao vé CSVC chung
cua nha truong;

- Thuc hién mua sim, sita chira cac thiét bi phuc vu hoat dong giang day, hoc
tap va lam viéc cua nha truong

* Bién phap:

- Lap du tru kinh phi, tinh vét tu, ké hoach thi cong cho Hiéu truong duyét;

- B0 phan CSVC giam sat viéc thi cong va thue hién cong viéc;

_Phdi hop vé6i bd phan tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, dung thu tuc.

b. Céng tac mua sim

Lap ké hoach mua sim, trang bi, tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc theo
dung cac qui dinh hién hanh cua nha nuéce, phu hop véi chuong trinh gido duc theo
cac bude: Piu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6, danh gia mirc do
vé gié tri clia trang thiét bi so véi yéu cAu ctia nha truong khi bude vao ndm hoc mai.
Tur d6 xac dinh hiéu qua trang thiét bi hién co dé co dinh huéng moi.

* Bién phap:

Kiém tra tinh hinh thiét bi nam hoc ¢, tinh hinh sir dung thiét bi cia gido vién
dé c6 ké hoach mua sam phu hop. B phan CSVC can c vao d& nghi cua cac to, bd
phén co lién quan va tinh hinh co s& vat chét thuc té ctia nha truong ma dé nghi cho
Hi€u trudng phé duyét: Kinh phi, hinh thirc thanh toan. Phdi hop chit ché véi bd
phan Ké toan tién hanh mua sim va quyét toan kinh phi dung thu tuc tai chinh.

3. Céng tac kiém ké tai san c6 dinh
- Tién hanh kidm ké tai san cb dinh dé nim rd viéc ting, giam tai san & moi
hoc ki, mdi nam tir d6 tién hanh thanh 1y d6i véi nhitng tai san hu hong.




* Bién phap:

- Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém ké tai san c6 dinh;

- Tién hanh hop, phan céng, hudng dan viéc kiém ké. Quy dinh thoi gian kiém
ké.

- Lap bién ban ban giao tai san phong hoc vé cho cac 16p st dung va bao quan
ngay tir dau nam hoc.

4. Cong tac lao dong vé sinh

- B6 tri phong lam viée, phong chirc ning mot cach hop 1y;

- Bao v¢, cham soc cay trong trong khu vuce truong hoce, gido duc hoc sinh co
y thirc giir gin v€ sinh chung, v€ sinh ca nhan, bao vé strc khde va ting cudng phong
chdong bénh tat;

- Xay dung ké hoach va to chirc lao dong vé sinh hang ngay, hang tuan.
* Bién phap:
- Phédi hop véi Poan Thanh nién, bd phén bao v¢, y té hoc duong kiém tra,
nhac nhé viée thyc hién vé sinh, cham séc cdy xanh tao bong mat trong san truong;

- Hang nam, hop dong nguoi lao dong lam vé sinh cac cdng trinh vé sinh,
cham soc cay.

IV. K€ hoach chi tiét timg thang

Thang N§i dung cong viéc Nguwdi phu trach

8/2025  |Chuén bj co s vét chat phuc vu nam hoc méi (kiémf Phu trach CSVC, Béo vé.

tra va sua chira)

Kiém ké CSVC phuc vu cong tadc ban giao cac bd} Phu trach CSVC, Tb VP,

phén GVCN

Téng vé sinh khu vuc, khudn vién truong hoc, phongl- Phu trach CSVC, GVCN,

hoc, khu vuc xung quanh trudng. Hoc sinh

Hop ddng lao cong thuc hién thuong xuyén viée quétLanh dao truong, nguoi

don khu vuc vé sinh cta hoc sinh, gido vién. dugc hop dong

9/2025 + Théng ké s6 thiét bi giang day, dé xuét tu sira, mual T trudng chuyén mon,

bd sung TBDH phu trach TB

- Ban giao CSVC cho cac phong hoc va b phan. | Phu traich CSVC, Poan
truong.

L Chuan bi CSVC phuc vu hdi nghi CBCNVC - Phu otré.ch CSVC, Doan
TN, t6 VP

- Kiém tra cong tac bao quan CSVC va vé sinh trudng Phu trach CSVC, Poan
lop cua cac 16p, cong tac lam v¢ sinh cua lao cong. [TN

- Sira chita, nng cp, chinh trang nha vé sinh dap tmg BGH, nhén vién vé sinh
tiéu chi nha vé sinh sach, dep, than thién.




10/2025 | Gido duc hoc sinh y thirc giira gin nha truong thongt Phu trach CSVC, GVCN,
qua cac gio fsinh‘ hoat cht nhiém, sinh hoat NGLL,[Hoc sinh, lao cong.
sinh hoat cu0i tuan. - TPT, GVCN
| Kiém tra cong tac bao quan CSVC va vé sinh truongt Phu trach CSVC, Doan
16p cua cac 16p, cong tac lam vé sinh cua lao cong. [TN
- Lao cong, HS
- Chuén bi tbt CSVC, cac diéu kién khéc chao mungt Phu trach CSVC, Cong
ky niém ngay nha gido Viét nam 20/11 doan, Poan TN, Cac to
tredng.
11/2025 | Chuan bj co s& vét chét phuc vu hoi thi GV day gioi- Phu trach CSVC, Cong
cap truomg, chuyén dé chao mimg ngay ngay Nhadoan, gido vién.
gido Viét Nam 20/11.
| Chuén bi co s& vat chét phuc vu kiém tra hoc ki I. |} Phu t;é.ch CSVC, Doan
TN, To Van phong.
12/2025 | Theo ddi viéc st dung dd dung, thiét bi giang day} Phu trach CSVC, t0 trudng
cua giao vién. CM
L V¢ sinh truong 16p, khuén vién truong hoc, kiem |- Phy trich CSVC, Doan
tra lai co s& vat chat cua trudng trude khi nghi Tét  [truong.
Nguyén dan.
| Kiém tra cong tac bao quan CSVC va vé sinh truongt Phu trach CSVC, Doan
16p ctia céc 1op, cong tac 1am vé sinh ctia lao cong. TN
- Lao cong, HS
01/2026 | Stra chita tai san hu hong, dam bao viéc day va hoct Phu trach CSVC
cua giao vién va hoc sinh.
| Kiém tra cong tac bao quan CSVC va vé sinh truongt Phu trach CSVC, Doan
16p clia cac 16p, cong tac 1am vé sinh ctia lao cong. [TN
- Lao cong, HS
L Phan cong truc tét, bao quan tai san [Lanh dao truong, Van
phong
| Theo ddi tinh hinh canh quan méi trudng, lao dongt Phu trach CSVC, Doan
vé sinh truong 16p. TN, Bao vé, lao cong.
02/2026 - Kiém tra viéc bao quan CSVC cta cac 16p. - Phu trach CSVC, Béo V¢,
GVCN.
L Phoi hop Poan TN chuin bi CSVC phuc vu cho cac Phu trach CSVC, Béo v¢,
hoat dong VHVN - TDTT chao ming ngay thanh 1apBTD TN
Doan TNCS HCM 26/3
3/2026 | Kiém tra CSVC phong bd mén - Phu trach CSVC, t6
truong CM.




- Kiém tra CSVC thu vién (viéc sép xép, bb tri, trang
tri, vé sinh, s0 sach, bdo quan, phan loai, tinh than thai
do lam viéc,...)

- Phu trach CSVC, thu
vién.

- Kiém tra CSVC vin phong

- Phu trach CSVC, tb
truong VP

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cuia céc 16p.

- Phu trach CSVC, Bao v¢,
IGVCN.

4/2026 - Chuén bj co s& vét chét, khudn vién nha truong phuct Phy trach CSVC, Poan
vu cho kiém tra HKII. TN, bao vé
- Chi dao téng vé sinh truong 16p, cham séc cdy xanh. Phu trach CSVC, GVCN.
- Vén dong hoc sinh tidng lai SGK cho thu vién(tgngrPoan TN, Thu vién,
cho hoc sinh nghéo ndam hoc mdi). GVCN.
5/2026 | Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p. -Phu trach CSVC, Bdo vé,
GVCN.
- Céc 16p va cac bo phan ban giao CSVC cho nhar Phu trach CSVC, GVCN,
truong. HS
- Théng ké lai tinh hinh co s¢ vat chat, hién trang, solPhu trach CSVC, Poan TN
lrgng chuan bi cho viéc tuyén sinh, sap 16p cho ndm
hoc mdi.
6/2026 | Lap ké hoach mua sam tai san méi, stra chira tai sanf Phu trach CSVC, T
hién c6 phuc vu cho ndm hoc méi. trudong phuyén mon, thu
- Chuan bj CSVC phuc vu cho ky thi THPT t&tVién, ke toan. ,
nghi€p va thi Tuyén sinh 10 ndm 2026, - Phu trach CSVC, To
truong chuyén mon, Bao vé
7/2026 Bao quan CSVC nha trudng trong he Bao vé

Trén day 1a ké hoach bao quan va phat trién co s& vat chét cta trudng trong

nim hoc 2025 - 2026. Dé nghi tat ca can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc
hién t6t ké hoach dé ra nham bao quan, str dung tai san nha truong dat hi€u qua cao

nhét./.

Noi nhin:

- HT, PHT;
-Poan TN

-Té chuyén mon;
- GVCN;

- Luu: VT.
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